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 به نام خداوند بخشنده ومهربان

 

 مقدمه

 
ت از ریزی، سازمان دادن و نگهداری و حمایاند و برای شناخت، پیدانایی پی برده امروزه بسیاری از جوامع بشری به اهمیت مدیریت

  کنند.آموزشی تلاش میهای ای و آموزشی و توسعه فناوریدانائی با مهندسی دوباره فرآیندهای حرفه

لاعات مرتبط با اط و نابعدسترس قراردادن م در و اختیارات وظایف و مستندسازی ،  قانونمندی ، شفاف سازی مسئولیت ها و  

 وب است . های محیط مبتنی بر انتظارات از ویژگی

نوشتن است،  شنیدن به خواندن و ( رویکرد از گفتن وICTارتباطات ) و های محیط مبتنی برفناوری اطلاعات یکی از تفاوت

 و داردن قدم بربرای تحقق این آرمادر راستای این رویکرد از ابتدای تاسیس تلاش نموده است موسسه آموزش عالی مهر البرز 

 ز طریق سایت اطلاعاها ، نسبت به قانونمند نمودن برنامه ها ازطریق مراجع ذیربط  فعالیت ضمن مستند نمودن همه فرایند ها و

 رسانی نماید.

ی ) الکترونیک محیط با یکی از فرایندهای مهم آموزشی تدوین راهنمای پایان نامه های دانشجویان در مقطع کارشناسی ارشد متناسب

 مجازی( است . این موضوع از دو جهت مورد اهتمام بوده است :

ورهای دالکترونیکی بودن  عملی درس پایان نامه دردانشگاه مهر البرز، به ویژه با توجه به ارزش علمی و : اهمیت جایگاه ونکته اول

 آموزشی است.

ن یق به عنواوش تحقت اندکاران آموزشی بوده و بر همین اساس گذراندن درس راین مهم از ابتدای ورود دانشجویان مورد توجه دس 

مه ها ت پایان ناه کیفیبپیش نیاز برای همه دانشجویان این موسسه الزامی است . بعلاوه ارزش علمی و آموزشی دانشگاه و دانشجویان 

 به عنوان حاصل تلاش دانشجویان ودانشگاه درپایان هر دوره تحصیلی است .

یفیت پایان نامه ر ارتقاء کلاوه ب: تلاش برای الکترونیکی نمودن فرایندهای اخذ و ارائه پایان نامه ها است،  این امر می تواند عنکته دوم

 ها کمک شایانی بر روند تکاملی و روزآمد نمودن همه فرایندهای آموزشی دانشجویان به صورت مجازی نماید.

صویب در س از تذکر درطول سال های گذشته اجرا و پس ازتجارب بدست آمده تدوین و اینک پخوشبختانه مفاد آئین نامه ذیل ال

روز رسانی و  به 11/12/1392( نهائی شده است  و سپس در تاریخ 17/01/1390رخه  شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه )جلسه مو

 اصلاح گردیده است. 

قات وفناوری مورخه مصوب شورای عالی برنامه ریزی وزارت علوم تحقی 291 ه به استناد آئین نامه شمار دستورالعمل اجرائیاین  

 تدوین گردیده است .  25/10/1373

 امید است بتواند راهنمای خوبی برای دانشجویان و اساتید باشد.

 

 موسسه آموزش عالی مهر البرز

 1390اردیبهشت 
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 دستورالعمل اجرائی پایان نامه ها 
 :ن نامهپایا یک مراحل اجرای

از زمان انتخاب واحد پایان نامه تا تدوین شده  فرآیندها و قوانین تمامیشدن فرآیند ها و قوانین مربوط به پایان نامه،  روشنجهت  

  :عنوان در ادامه متن آمده است 6تحت به گروه برگزاری جلسه دفاع و تحویل نسخه نهایی پایان نامه 

 

  واحد پایان نامه اخذ .1
یمسال(و برای ن 4سال تحصیلی ) 2 تمامی رشته های موجود در دانشگاه مهر البرزرشناسی ارشد برای طول دوره کا -1-1

جام صیلی باید اننیمسال تحصیلی است. تاریخ دفاع از پایان نامه در سنوات مجاز تح 5سال معادل  MBA  5/2رشته 

 شود.

 

 
 دانشجو واحد خابانت برنامه در آن ثبتنسبت به  واخذ نماید  چهارمدر ترم را  نامهپایان واحدانشجو موظف است د -2-1

(TTS)  .اقدام نماید ( این درس درTTSارائه می شود( تحت عنوان پایان نامه)انتخاب موضوع و تصویب پروپوزال ). 

 

 

ایید تراهنما و  د استادبه پیشنهاموفق به دفاع از پایان نامه خود نشود،  چهارمنیمسال  انتهای در صورتی که دانشجو در -3-1

ر این دمی توان یک نیمسال به مدت زمان مجاز تحصیل دانشجو اضافه کرد،  شورای آموزشی تحصیلات تکمیلی

 و متغیر  ابتنموده و شهریه ث  TTSموظف است مجددا اقدام به انتخاب واحد پایان نامه از طریق  صورت دانشجو

 ترم مذکور را پرداخت نماید.

 

 

یون موارد ت کمیسپس از موافق گاهستاد راهنما و تایید شورای تحصیلات تکمیلی دانشبا درخواست دانشجو و تایید ا -4-1

به  اید نسبتاین صورت دانشجو بدر خاص دانشگاه، یک نیمسال دیگر به مدت زمان تحصیل دانشجو اضافه می شود. 

مه را اخذ پایان نا وم واحدبرای مرتبه س متغیرشهریه ثابت و کل انتخاب واحد پایان نامه اقدام نموده و با پرداخت 

 نماید.

 

ننماید به  آن نیمسال مدت زمان تعیین شدهاقدام به انتخاب واحد در نیمسال های مذکور در صورتی که دانشجو در هر یک از  :1 تبصره

 و دسترسی به پورتال ایشان بسته خواهد شد. بودهمنزله انصراف از تحصیل 
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 نشود ن نامه خودع ازپایاموفق به دفا مجاز تحصیلتوجه به مراحل تعیین شده در بالا و در مدت زمان  در صورتی که دانشجو با :2 تبصره

 محسوب شده و هیچگونه مدرکی به ایشان ارائه نخواهد شد. ”کان لم یکن“دوره کارشناسی ارشد  تحصیل او در

 

  راهنما و مشاور تعیین اساتید .2

 

 شرایط استاد راهنما  -1-21-

 ک دکترا داشتن مدر 

 یا حداقل رتبه استادیاری عضو هیئت علمی 

 فعالیت تخصصی و پژوهشی در حوزه تخصصی پایان نامه و تایید مدیر گروه 

 

 عهدات استاد راهنما پایان نامه:ت -2-1-2

  بررسی،  تایید و ارسال فرم های یک و دو پایان نامه از طریق پست الکترونیکی 

 در طی فرآیند انجام پایان نامه  ارائه رهنمود های لازم به دانشجو 

  ترونیکست الکپبررسی گزارش نهایی پایان نامه و ارسال فرم آمادگی  برای دفاع و پایان نامه دانشجو از طریق 

 شرکت در جلسه دفاع و تایید اصلاحات پس از دفاع 

در موسسه آموزش عالی ال اجرا پایان نامه در ح 6حداکثر ) استاد راهنما باید ظرفیت مجاز  پذیرش دانشجو را داشته باشد. : 3تبصره          

 (مهر البرز

 )بررسی حوزه تخصصی مرتبط با موضوع پایان نامه و ظرفیت مجاز پذیرش دانشجو به عهده مدیر گروه می باشد(

 

ربوطه موه یا بخش صی گردر صورت لزوم، حداکثر یک استاد مشاور به پیشنهاد استاد راهنما و پس از تأیید شورای تخص : 4تبصره   

 تعیین می شود.

 

 شرایط استاد مشاور)راهنمای همکار(:  -2-2-1

 حداقل سابقه برای استاد مشاور : دانشجوی دکترا یا مربی 

 داشتن کار تخصصی و پژوهشی درخصوص پایان نامه، معرفی توسط استاد راهنما و تایید مدیر گروه 

ه مربی و با درج  ستاد راهنمااهمکار ر دارای حداقل سابقه )دانشجوی دکترا یا مربی( باشد، به عنوان در صورتی که استاد مشاو :5 تبصره       

 محسوب می شود. 1پایه 

 تعهدات استاد مشاور)همکار استاد راهنما(: -2-2-2

 ارائه مشاوره های لازم به دانشجو در طی فرآیند انجام پایان نامه 

 رآیند انجام پایان نامهبررسی گزارش نهایی دانشجو در طی ف 

 ارسال فرم آمادگی برای دفاع دانشجو از طریق پست الکترونیکی 

 شرکت در جلسه دفاع 

 می باشد.  2آخرین مهلت اضافه شدن استاد مشاور به پایان نامه دو ماه پس از تایید فرم شماره 
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نامه  حویل پایانعد از تبالزحمه اساتید راهنما و مشاور، بر اساس مصوبه هیات رئیسه و با توجه به مصوبات اجرایی وزارت علوم، حق 

 دانشجو به گروه بر اساس فرمول زیر پرداخت خواهد شد:

 مبنای پرداخت حق الزحمه استاد راهنما:

 4/3) تعداد هفته های آموزشی (*تعداد واحد پایان نامه *  18))حقوق پایه + فوق العاده شغل( { حق الزحمه یک ساعت استاد* /50} 

 

 مبنای پرداخت حق الزحمه استاد مشاور:  -

 4/1) تعداد هفته های آموزشی (*تعداد واحد پایان نامه *  18))حقوق پایه + فوق العاده شغل( { حق الزحمه یک ساعت استاد* /50} 

 

ان نامه تحویل پای جو، گواهیط دانشتوس ،به گروهبا امضا استاد راهنما  )تایید اصلاحات انجام شده( فرم تکثیر پایان نامهپس از تحویل 

 داری ارسال می گرددا -جهت پرداخت حق الزحمه استاد راهنما و مشاور توسط کارشناس گروه به واحد مالی

 

 تصویب موضوع پایان نامه -3

ایان وع پصویب موضانتخاب و با کمک و هدایت وی فرم ت)مشاور( دانشجو موضوع پایان نامه را با موافقت استاد راهنما  -1-3

 (. 1 پیوسترا تکمیل می نماید ) (1)فرم شماره نامه

 

 دیل اعلام اسامی دانشجویان حایز شرایط تبپس از  سه هفتهحداکثر تا  1مدت زمان تصویب فرم شماره  :6تبصره

 می باشد. پژوهشی  –وضعیت از آموزشی به آموزشی 

 

 شامل شرح مختصر موارد زیر می باشد: 1فرم شماره  -2-3
  موضوع

  (راهنما / مشاور )در صورت وجود استاد

  مسئله اصلی تحقیق

  هدف اصلی تحقیق

 روش تحقیق مورد نظر 

 هاروش گردآوری داده 

  تجزیه و تحلیل داده هاروش 

  .کلمه داشته باشد 500تا  300می بایست بین  1فرم شماره 

 د شد.در صورت عدم رعایت استانداردهای فوق فرم ارسال شده بررسی نخواه :7تبصره 

 از زمان دریافت فرم توسط گروه به مدت یک هفته می باشد. 1مدت زمان بررسی فرم شماره  -3-3

و به ه مطرح شد خواهد بود و پس از تایید در جلسه شورای تحصیلات تکمیلیتوسط مدیر گروه موضوع پایان نامه  بررسی -4-3

 اطلاع دانشجو خواهد رسید.

توسط استاد  نشجو موظف است تمامی اصلاحات را اعمال نموده و مجددادا 1در صورت وجود اصلاحات برای فرم شماره  -5-3

 هنما به گروه ارائه نماید.ار
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 تصویب پروپوزال  - 4

 

 هبشاور تکمیل نموده و توسط استاد راهنما مخود را زیر نظر استاد راهنما و  (2)فرم شماره دانشجو موظف است فرم پروپوزال   -4-1

 .(2 پیوست) نماید. ایمیل پایان نامه ارسال

 

 شش هفته  پس از تصویب فرم شماره یک می باشد.  2ارسال فرم مدت زمان  -2-4

 
رت در صو سید.واهد ربررسی پروپوزال پایان نامه توسط یک داور و با جمع بندی مدیر گروه انجام شده و به اطلاع دانشجو خ -3-4

 ت تکمیلی مطرح شوند.که نیاز به بررسی دارند در شورای تحصیلا 2نیاز فرم های شماره 

 

 وسط استاد راهنمادانشجو موظف است تمامی اصلاحات را اعمال نموده و مجددا ت 2در صورت وجود اصلاحات برای فرم شماره  -4-4

 به گروه ارائه نماید.

 

 

 

 :2و  1نکات فرم های شماره 

 د م ها نخواهیری فرگونه تاثیری در پیگارسال فرم ها فقط از طریق استاد راهنما می باشد و ارسال فرم ها توسط دانشجو هیچ

 داشت.

 

 .ارسال فرم ها بوسیله استاد راهنما به منزله تایید آن می باشد 

 

  ماید.نجهت اطلاع دانشجو از ارسال فرم ها، استاد راهنما رونوشتی از فرم های ارسال شده برای دانشجو ارسال 

 

  ود.که در پورتال موجود می باشد، استفاده ش فرم هااز آخرین ویرایش الگوی در تدوین فرم های پایان نامه 

 

 (.3.)پیوسته باشدنگارش پایان نامه و فرم های مرتبط، باید به زبان فارسی و بر اساس آخرین نسخه راهنمای نگارش دانشگا  

 

 د.عواقب عدم توجه به سلسله مراتب، استانداردها و زمان های تعیین شده به عهده دانشجو می باش :9تبصره 

 

 

 



 

 

 R TR 04شماره سند: 
آیین نامه اجرایی پایان نامه های 

 کارشناسی ارشد 

 
 
 

مهر البرزموسسه آموزش عالی    

10 

 

 

 دفاع از پایان نامه -5

 

رم فتکمیل ( به هنما )و مشاور در صورت وجودپایان نامه توسط استاد را دانشجو باید پس از تأیید صحّت و کیفیت علمی مطالب -1-5

 (.4)پیوست   )فرم آمادگی برای دفاع( پرداخته و فرم مذکور را برای استاد راهنما )و مشاور(ارسال نماید. 3شماره 

 

امه نیمیل پایان است به آدرس ا دانشجو ای دفاعفرم آمادگی برای دفاع را که به منزله اعلام آمادگی برموظف است استاد مشاور  -5-2

 ارسال نماید.

 
 است. برای دفاع ودانشجهنما نشاندهنده آمادگی ضمام نسخه نهایی پایان نامه توسط استاد راارسال فرم آمادگی برای دفاع به ان -5-3

 
 انجام خواهد شد. )در صورت وجود(ا و مشاورتوسط هر دو استاد راهنم 3اعلام مجوز برای دفاع تنها پس از ارسال فرم شماره  -5-4

 
ه مراتب ب، جو دانش درصورت نیاز به پیگیری زشی و مالی دانشجو بررسی می گردد ووضعیت آمو ،پس از اعلام آمادگی برای دفاع -5-5

ات جلس ید داور دراسات د داور پایان نامه تعیین می گردند.مالی، اساتی -یه آموزشیپس از اعلام تایید رسید.اطلاع ایشان خواهد 

 د. نکمیته آموزش تعیین می گرد هفتگی

 

ن خواهد سی پایان نامه تعییاستاد داور و در غیر اینصورت یک داور جهت برر 2در صورتیکه پایان نامه استاد مشاور نداشته باشد   :10 تبصره

 شد.

 داور خارجی  باید از اعضای هیأت علمی دانشگاه ها و موسسات پژوهشی غیر از دانشکده مربوط باشد.  -6-5

 

ی پس از رای داوربانجام می شود و اطلاعات مورد نیاز و با همکاری دانشجو هماهنگی با اساتید داور توسط کارشناس گروه  -7-5

م فر و انشجوشده د ارسالی شامل: نسخه نهایی پایان نامه، پروپوزال تصویب هماهنگی برای ایشان ارسال خواهد شد. اطلاعات

 .می باشد (5)پیوستاظهار نظر استاد داور در خصوص پایان نامه 

 

ایان نامه پید که استاد داور پس از بررسی اطلاعات پایان نامه و اظهار نظر درخصوص موارد مختلف در انتها مشخص می نما -8-5

 حات تا قبل از جلسه دفاع داشته یا داوری نهایی در جلسه دفاع انجام خواهد شد.مذکور نیاز به اصلا

 

ت که دفاع ی از آنسکه این اعلام نتیجه حاک دانشجو می رسدنتیجه داوری اولیه به اطلاع  ارسال نظرات اساتید داورپس از  -9-5

 .خواهد رسید دانشجوع به اطلااصلاحی موکول به جلسه دفاع خواهد بود و یا قبل از جلسه دفاع موارد 

 

ع ه اطلاشده و بهماهنگ  و با همکاری دانشجو پس از مشخص شدن نتایج داوری زمان جلسه دفاع توسط کارشناس گروه -10-5

 دانشجو خواهد رسید.
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و داور  ما و مشاورادراهناست جلسه دفاع های استاد مشاور، اساتید داور و ارسال دعوتنامهو  هماهنگی تاریخ دفاع استاد راهنما -11-5

 توسط کارشناس گروه تعیین شده و به اطلاع دانشجو خواهد رسید. ،برای ایشان

 

یمیل اا از طریق فوق ر در صورتی که به دلایلی استاد مشاور قادر به حضور در جلسه دفاع نباشد می تواند به صورت کتبی مورد -12-5

 اعلام نماید.به موسسه آموزش عالی مهر البرز 

 
باشد، لسه دفاع نر در ججلسات الزامی است. چنانچه استاد راهنمای پایان نامه به دلایلی قادر به حضو حضور استاد راهنما در -13-5

به عهده  حاظ فنیمی باشد اگرچه مسئولیت برگزاری ارتباط مناسب به لامکان برگزاری جلسات به صورت الکترونیکی مهیا 

 ورد.آه عمل یست با بخش فنی هماهنگی های لازم را بدانشجو و استاد راهنماست و قبل از جلسه دفاع دانشجو می با

 

 اع از طریقلسه دفاز آن جا که جلسات دفاع به صورت الکترونیکی برگزار می شود جهت اطلاع سایر دانشجویان ، اطلاعیه ج -14-5

 تابلو اعلانات پورتال آموزشی توسط کارشناس گروه به اطلاع دانشجویان رسانده می شود. 

 

 فنی با مسئول فنی و کلاس مجازی هم هماهنگی های لازم به عمل می آید.جهت هماهنگی های  -15-5

 

نشجو التحصیلی دا فارغ ریخ تاتاریخ دفاع حداقل یک ماه پس از ارسال فرم آمادگی برای دفاع و نسخه نهایی پایان نامه می باشد.: 11تبصره   

 مطابق با تاریخ دفاع از پایان نامه می باشد.

 

 30ا تاریخ تنیمسال اول  ردهمان نیمسال، فارغ التحصیلی درثبت تاریخ زمان مجاز دانشجو برای دفاع از پایان نامه جهت  مدت :  12تبصره   

 شهریور می باشد. 30بهمن و در نیمسال دوم تا تاریخ 

 

 ال نماید.ه ارسروگکارشناس دانشجو موظف است حداقل یک روز قبل از جلسه دفاع ، فایل ارائه خود را در جلسه دفاع برای  -16-5

 اشد.یادآوری نهایی زمان دفاع حداقل یک روز قبل از جلسه با استاد راهنما و مشاور به عهده دانشجو می ب -17-5

 دانشجو موظف است یک نسخه چاپی از پایان نامه خود را روز دفاع به کارشناس گروه تحویل نماید. -18-5

فاع از دتعیین مدت زمان تصویب قطعی موضوع تا  درخصوص 94 /08/06شورای تحصیلات تکمیلی مورخ  199طبق مصوبه  -19-5

 هادی انجام شود. ماه پس از تصویب موضوع پیشن 6پایان نامه در مقطع کارشناسی ارشد دفاع از پایان نامه باید حداقل 

ان به هیأت داور اعضای کیبتر و داور خارجی رسمیت پیدا می کند.گروه ، داور داخلی، نماینده و مشاور ی دفاع با حضور استاد راهنما جلسه

 صورت زیر است:

o  گروهنماینده  

o راهنما  استاد 

o استاد مشاور  

o داور داخلی  

o مدعو داور 

 باعنایت به هماهنگی های انجام شده، جلسه دفاع برگزارخواهدشد.
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 .درصورت علاقمندی به عکسبرداری یا فیلمبرداری ازجلسه دفاعیه، هماهنگی لازم را به عمل آورید 

 وت از میهمان برای جلسه دفاع حتما هماهنگی های لازم به عمل آید.در صورت دع 

 ٌعمل  گی لازم بههماهن درصورتیکه دانشجو درپایان جلسه دفاع برنامه پذیرایی ازمیهمانان خود را پیش بینی کرده است؛ قبلا

 آید.

 یع ( برای توزهیه شودتظر استاد راهنما تواند از چکیده پایان نامه/رساله خود )که می بایست زیرن درصورت تمایل دانشجو می

 بین شرکت کنندگان جلسه دفاع به تعدادکافی بروشور تهیه کند.

 ساعت به شرح ذیل تنظیم شده است: 5/1جلسه دفاع در 

o .پس ازاستقرارهیات داوران، مهمانان و دانشجو؛ جلسه آغازخواهد شد 

o د.ره پایان نامه/رساله شروع می شودرمرحله دوم با توضیحات استاد راهنما، بحث و بررسی دربا 

o مان زاکثر .)حددرمرحله سوم و پس از توضیحات استاد راهنما، گزارش تحقیق توسط دانشجو ارائه خواهد شد

 دقیقه می باشد.( 30تا  20ارائه توسط دانشجو 

o .درمرحله چهارم اظهارنظر وسوالات هیات داوران درباره خطابه وگزارش دانشجو مطرح می شود 

o س نشجو پورت لزوم و صلاحدید هیات داوران ،حضار، نیزمی توانند سوالات خود را مطرح کنند که دادرص

 ازجمع بندی ایرادات ونظرات مطرح شده در پایان این مرحله به آنها پاسخ خواهد داد.

o  فاعیات دامه و ندرمرحله پنجم هیات داوران به شور و مشورت می پردازند و نظر نهایی خود را درباره پایان

م پس از اعلا ترک و دانشجو اعلام می کنند. در این مرحله تمام حضار به استثناء هیات داوران جلسه را موقتاٌ

 اساتید برنامه مجدداٌ در جلسه حاضر می شوند.

o داوران به صورت  مهمانان حاضر، رای نهایی هیات و درمرحله پایانی جلسه دفاع، درحضورهیات داوران ، دانشجو

 و رسمی قرائت خواهد شد.علنی 

 :چهارچوب کلی خطابه دفاعیه براساس فصول پایان نامه تدوین شده خواهد بود 

o ابراز تشکر از استاد راهنما ،مشاور، داوران وکلیه مساعدت کنندگان 

o   اعم از بیان مسئله، ضرورت و هدفکلیات پژوهش 

o  شرح مختصری از ادبیات پژوهش 

o  نه، روش گردآوری و تجزیه و تحلیل داده ها(روش تحقیق )اعم از جامعه، نمو 

o  یافته های پژوهش 

o  نتیجه گیری : بحث در مورد نتایج 

o  ژوهشهای  بیان محدودیت 

o  ه پیشنهادات پژوهشی ارائ 
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میل می را تک (6)پیوست)فرم نمره دهی( حرمانهو به طور م )گروه(در پایان جلسه دفاع، هیأت داوران در حضور نماینده ی تحصیلات تکمیلی

 تعیین می شود.کنند و به وی تحویل می دهند. نمره ی نهایی پایان نامه از میانگین نمرات اعضای هیأت داوران 

 20-19 قبول با درجه عالی 

  19-18 قبول با درجه بسیار خوب 

  18-16 قبول با درجه خوب 

   16-14 قابل قبول 

 14کمتر از  مردود 

  

 ان نامهمراحل پس از دفاع پای -6

انجام گاه ین جاری دانشمقررات و قوانبا رعایت و هرگونه تمدید زمان مجاز تحصیل طبق شیوه نامه های حوزه آموزش دانشگاه  : 13تبصره 

 .می شود

م دهد. در را انجا ماه اصلاحات پایان نامهسه در صورت نیاز به اصلاحات در پایان نامه، دانشجو موظف است حداکثر طی  -1-6

ه تایید استاد راهنما اصلاحات انجام شده باید ب  خواهد شد. رفتارورت مطابق مقررات آموزشی دانشگاه با وی غیر این ص

 (7رسیده و دانشجو تایید استاد راهنما را جهت ارائه به گروه داشته باشد.)پیوست

ن تا قبل آیرش و چاپ اهی پذقاله یا گواصل م ،تا قبل از ارائه نسخه نهایی پایان نامه ،در صورت استخراج مقاله از پایان نامه -2-6

 .یل شوداز تحویل فرم نمره دهی به دانشجو و انجام اصلاحات جهت افزایش نمره باید به کارشناس گروه تحو

 

 

 قوانین مربوط به مقالات استخراج شده از پایان نامه ها: -3-6

 

 مقاله استخراج شده از پایان نامه باید دارای ویژگی های زیر باشد: 

 

ایج در دانشگاه ها وموسسه های رپژوهشی امری -علمی و مجلات المللی بین و ملی های همایش در علمی های مقاله انتشار و هتهی

 اعتلای و اعتبار ایشافز متعارف، در استانداردهای با مطابق تحقیقاتی، فعالیت های گونه این که است آموزشی پیشرو است. روشن

 .سهم قابل توجهی دارد جویان و فارغ التحصیلان آنموسسه و اعتبار دانش علمی توان

 تواند می باشد، المللی ینب شده شناخته اصول با مغایر که ای گونه به المللی بین مسابقات در شرکت و مقاله ارسال و مقابل، تهیه در

 و دانشجویان توسط لذی نکات به توجه خدشه، ایجاد از پیشگیری منظور به رو، این از نماید. وارد خدشه موسسه علمی اعتبار به

 :است ضروری محترم همکاران

نمونه به عنوان قدام این ا .نیست پذیرفتنی و است مذموم مرجع ذکر بدون دیگر مقالات از مستقیم برداشت یا و الگوبرداری -1-3-6

 شناخته می شود و از ابعاد قانونی و اخلاقی واکنش برانگیز است. plagiarismای از 

است.  علمی شده شناخته اصول با مغایر و نیست پذیرفتنی کنفرانس یک یا مجله یک از بیش به قالهم همزمان ارسال -2-3-6

 است.( قبول قابل معمولاً علمی مجله یک و کنفرانس یک به همزمان مقاله ارسال )البته

 به اطلاع همایش یاربرگز زمان از پیش باید مقاله ارائه امکان عدم است. مذموم ها همایش در شرکت عدم و مقاله ارائه -3-3-6

 .شود رسانده برگزارکنندگان

 محل ارسال و مقاله ایمحتو از همکاران قبلی اطلاع بدون دانشجویان( یا همکاران)استادان نام ذکر با مقاله ارسال و تهیه -4-3-6

 :دشون می تأکید ذیل موارد رعایت احتمالی مشکلات از جلوگیری برای . دارد قانونی پیگرد و است غیرقانونی
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 این موسسه استاد همکار نویسندگان، از یکی که است مجاز زمانی تنها نویسندگان آدرس عنوان به موسسه نام از استفاده -1-4-3-6

 مکاتبه حالت، استاد مربوط این در که شود می توصیه باشد. آن ارسال محل و مقاله کامل محتوای از استاد قبلی اطلاع با و باشد،

 .باشد کننده

 ارسال قبلاً اجازه کهآن مگر نیست، مجاز موسسه نام از استفاده نباشد، موسسه این استاد مقاله ندگاننویس از یک هیچ اگر -2-4-3-6

 .باشد شده کسب گروه آموزشی مربوطه رییس از موسسه آدرس با نویسنده برای مقاله

راج شده از پایان نامه ستخالبته انتشار مقاله ا .ندارد قانونی منع دانشجو برای موسسه آدرس و نام ذکر بدون مقاله ارسال -3-4-3-6

 بصورت فردی و بدون ذکر نام استاد راهنما و موسسه باتوجه به بندهای بالا مذموم است.

 

 مسئولین تأیید و یقبل اطلاع با باید نیز موسسه دانشجوی عنوان به المللی بین و ملی های جشنواره و مسابقات در شرکت -5-3-6

 .باشد موسسه

 مکارانه و دانشجویان عموم اطلاع بهو  تصویب گردیدهتکمیلی موسسه  تحصیلات شورایدرامه ن آیین این که آنجائی از توجه:

 ی دارد.در صورت مواجهه با  موردی از تخلف، موسسه حق پیگیری و برخورد قانونی را برای خود محفوظ م رسیده است، محترم

 

 به شرح رایط بالابا شتحصیلات تکمیلی شورای صوبه نمره تشویقی جهت استخراج مقاله)چاپ یا پذیرش( از پایان نامه طبق م -4-6

 زیر می باشد:

 نمره  ISI  :5/1مقاله  -

 نمره ISI :1پژوهشی غیر  –مقاله علمی  -

 نمره 75/0ترویجی:  –مقاله علمی  -

 نمره 5/0: معتبرهمایش های علمی  -

 

 ا قرار خواهد گرفت.درصورت وجود دو مقاله استخراج شده از پایان نامه، بالاترین نمره مبن :14 تبصره

 

 (8دانشجو موظف به تکمیل فرم اصالت اثر جهت درج در ابتدای پایان نامه خود می باشد.)پیوست -5-6

 

دانشجو پس از انجام اصلاحات پایان نامه و تایید استاد راهنما موظف به ثبت اطلاعات پایان نامه خود در پژوهشگاه علوم و  -6-6

می باشد. پس از ثبت موارد خواسته شده دانشجو از کد رهگیری  /http://irandoc.ac.irفناوری اطلاعات ایران 

 گروه ارائه نماید.ارائه شده پرینت گرفته و در روز ارائه نسخه نهایی پایان نامه به کارشناس 

 

هی دفرم نمره  والت اثر به کارشناس گروه، فرم اصو تحویل آنها ارسال فرم انتشار پایان نامه و اصالت اثر  تکمیل و پس از -7-6

ردانده می بازگ دانشجو ه)پس از کسر و افزایش نمره احتمالی(شماره گذاری شده و جهت درج در صفحات اول پایان نامه ب

 شود.

 

یک جلد  اهنما،دانشجو موظف است نسخه نهایی پایان نامه را با شرایط مشخص شده صحافی نموده و یک جلد به استاد ر -8-6

 را تکمیل نموده و به کارشناس گروه تحویل نماید و فرم مربوط به تحویل ،سی دی 3به استاد مشاور و سه جلد به انضمام 

 (9امضای افراد مذکور را دریافت نماید.)پیوست

 

 سی دی تحویل شده به گروه باید قاب دار بوده و حتما شامل موارد زیر باشد:

 ()که شامل فرم اصالت اثر و نمره دهی هم باشد.ه اول پایان نامهصفح PDF   ،15و   WORDفایل 

http://irandoc.ac.ir/
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 کل پایان نامه )که شامل فرم اصالت اثر و نمره دهی هم باشد.(  Word , pdfفایل 

 

 

به  ایید نهاییتا جهت رایران  دانشجو موظف است قبل از ارائه پایان نامه کد رهگیری ثبت پایان نامه در پژوهشگاه اطلاعات -9-6

 س گروه تحویل دهد.کارشنا

 

 رائه آن بهاتا با  گواهی ثبت پایان نامه، چاپ شده و تحویل دانشجو می شودپس از تایید اطلاعات توسط کارشناس گروه،  -10-6

 آموزش نسبت به تصفیه حساب و صدور مدرک خود اقدام نماید.

 

 

ن ، طبق آخریان نامهائه رسید مقاله ی مستخرج از پاینگارش و تحویل نسخه ی نهایی پایان نامه، تسویه حساب پژوهشی و ار  :15تبصره 

 گیرد.شیوه نامه مصوب شورای پژوهشی دانشگاه صورت می

 

 

 موارد خاص 

 ز تصویب درااع و پس دانشگاه ارج تحصیلات تکمیلیموضوع به شورای  ،موارد خاص و مواردی که در این آیین نامه پیش بینی نشده انددر 

  انشگاه قابل اجرا می باشد.د ی تحصیلات تکمیلیشورا

 

 

 

 

 زم الاجراست.لا رسید و از تاریخ ابلاغدانشگاه  تحصیلات تکمیلیشورای  به تصویب 17/01/1390در تاریخ  اجرائی این آئین نامه
 اصلاحات انجام شده است.  16/12/1392در تاریخ 
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 (1)پیوست شماره 

 کارشناسی رشدتحقیق پایان نامه  طرح              
 ( 1رم ــ) ف            

 FTR01شماره سند : 

 

 مشخصات دانشجو:-1
 :شتهر                            :            شماره دانشجوییدانشجو:                                             گینام و نام خانواد

   

 :د راهنما و مشاوریمشخصات اسات -2

 :حل خدمتم                               :              علمیرتبه       :                                    استاد راهنما گینام ونام خانواد

 

 :حل خدمتم                                                   علمی:رتبه      :                             همکار یاستاد راهنما نام ونام خانوادگی

 

 :حل خدمتم                                                   علمی:رتبه                                                مشاور: استاد نام ونام خانوادگی

 

 -------------------------------------------------------------- عنوان پایان نامه:  -3

 

4- Title-------------------------------------------------------------------------- 

 

 چکیده -5

--------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 

                                                                                     

 

 
 

توسط استاد راهنما به آدرس ایمیل   و پس از تایید شده این فرم توسط دانشجو تکمیل *

proposal@mehralborz.ac.ir  .و دانشجو )جهت اطلاع( ارسال گردد 

mailto:proposal@mehralborz.ac.ir
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 (2)پیوست شماره 

 پرسشنامه طرح پژوهشی پایان نامه های 

 (2فـرم  )  کارشناسی ارشد

 )پیشنهاد موضوع پایان نامه(

 FTR02شماره سند : 

 

 نام و نام خانوادگی دانشجو :

 شماره دانشجویی :

 رشته تحصیلی :

 گرایش تحصیلی :

 عنوان پایان نامه : 

 

             Title:  

 

 نوع تحقیق : 

     کاربردی       )  نظری (    بنیادی  

 

 انشجو :اطلاعات مربوط به د -1  

 

       تعداد واحدهای باقیمانده                ( تعداد واحدهای گذرانده  1-1

 ( آدرس : 2-1

 

 : تلفن 

 : ه استاد راهنما و مشاور باطلاعات مربوط  -2

 

 درصد همکاری محل خدمت رتبه دانشگاهی نام و نام خانوادگی سمت

     استاد راهنما

     استاد مشاور
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 عات مربوط به پایان نامه : اطلا -3

 

 :  جام شده(افی بودن تحقیقات ان) مساله، علل به وجود آورنده مساله، زمینه ی مساله، گستردگی مساله، ناکبیان مساله (  1-3

 

 

 

 

 

 :  موضوع، ضرورت و اهمیت تحقیق( تشریح  2-3
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ز توضیح در اه های تحقیق را پس ) عنوان تحقیق، سال انجام تحقیق، محقق و یافتحقیقات و مطالعات انجام گرفته ( سابقه ت 3-3

  :قالب یک جدول ترسیم نمایید.(

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( اهداف)کلی و جزئی( تحقیق :  4-3

 

 

 

 

 

 

 

 (سوالات یا  فرضیه های تحقیق :  5-3

 

  

 

 

 

 

 تفاده کنند :بودن طرح چه سازمانهایی می توانند از نتایج بدست آمده اس( در صورت کاربردی  6-3

 

 نوع استفاده نام سازمان ردیف

1   

2   

3   

4   
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 : شناسایی تحقیقروش  -4

 ش تحقیق خود را مشخص نمایید.(با توجه به کمی یا کیفی بودن تحقیق خود، رو) ( روش تحقیق :  1-4

 

 

 

 

 

 

 بزار گردآوری اطلاعات و ویژگی های آن)اعتبار و روایی( : ( معرفی ا 2-4

 

 

 

 

 

 

 

 تحقیق :  محدوده(  3-4

 

 

 

 

 

 

 تحقیق :  قلمرو موضوعیلف ( ا

 

 ب( قلمرو زمانی تحقیق:

 

 تحقیق :  یمکانقلمرو (  ج

 

 

 ( N( جامعه آماری : ) 4-4
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 نمونه گیری: ونه آماری ، تعیین اندازه ی نمونه و روش( نم 5-4

 

 

 

 

 

 آماری استفاده خواهید نمود/ روشهایروش یا ) با توجه به اهداف خود از چه های تجزیه و تحلیل اطلاعات ( روش  6-4

 

 

 

 

 

 

 

 فرایند تحقیق را به صورت فلو چارت گام به گام ترسیم نمایید: (  7-4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  ا ذکر مرجع() بصی تعریف واژه ها و اصطلاحات تخص -5
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 سازمانهایی که در انجام پژوهش همکاری می کنند : -6

 

 نوع و میزان همکاری نام سازمان ردیف

1   

2   

3   

 

 : (  APA)  فهرست منابع و ماخذ -9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ظریه کمیته داوران به نمایندگی از شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه :ن -10

 

 موافقت شد. ----------------در تاریخ       

 رد شد.-----------------در تاریخ       

 جهت انجام اصلاحات به دانشجو ارجاع داده شد.-----------------در تاریخ       

 

 نام و نام خانوادگی وامضاء اعضاء کمیته داوران

   

   .............. تاریخ   

 
 

 

  ر گروههکارشناس مربوطه در از تایید توسط استاد راهنما به آدرس ایمیل  * این فرم توسط دانشجو تکمیل شده و پس 

 و دانشجو )جهت اطلاع( ارسال گردد.
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 (3)پیوست شماره 

 ساختار پایان نامة کارشناسى ارشد 

 ـ بخش ها و ترتیب آنها 1

بایستى به ترتیب ذکر  باشد. این بخش ها باید حاوى بخش هاى نامبرده در زیر پایان نامـه هائى کـه بـه دانشگاه تحویل مى گردد،

 شده در زیر تنظیم شده باشند.

 صفحة بسمله 

 صفحة عنوان 

 صفحة تصویب پایان نامه توسط هیئت داوران 

 فرم اصالت اثر 

 )اهدا )اختیارى 

 )تقدیر و تشکر )اختیارى 

  واژه براى پایان نامه هاى کارشناسى ارشد و دکترى( 300چکیدة فارسى )حداکثر 

 تار )اختیارى(پیشگف 

 )فهرست مطالب )شامل عناوین اصلى و فرعى فصل ها ، عنوان کتابنامه، و عناوین پیوست ها 

 )فهرست جدول ها )در صورت وجود 

 )فهرست شکل ها )در صورت وجود 

 )فهرست علائم و اختصارات )در صورت وجود 

  صفحه براى رساله هاى دکترى( 300صفحه براى پایان نامه هاى کارشناسى ارشد و  150متن اصلى )حداکثر 

 )پى نویس ها )در صورت وجود 

 منابع و مآخذ 

 )فهرست اعلام )اختیارى 

 )پیوست ها )در صورت وجود 

  واژه( 300چکیدة انگلیسى )حداکثر 

 صفحة عنوان انگلیسى 

 ـ شیوة نگارش 2 

د رالعمل بایین دستوامشخصات تصریح شده در آیین نگارش پایان نامه باید مطابق روش مورد تائید دانشکده باشد. همچنین قواعد و 

 رعایت شود .

 ـ کاغذ و چاپ 3

( مى باشد. تمامى 4Aسانتیمتر )کاغذ  0/21×  7/29کلیه قسمت هاى پایان نامه باید روى کاغذ سفید مرغوب تایپ گردد . ابعاد کاغذ 

 B. از دو قلم تمامى متن یکنواخت مى باشده در متن ها فقط بر یک روى کاغذ ماشین نویسى مى شود. نوع قلم مورد استفاد

Nazanin  برجسته  15، تیترهای  اصلی،  13جهت متن اصلی پایان نامه استفاده نمایید. سایز قلم مورد استفاده برای متن اصلی
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(BOLD و برای تیترهای فرعی از قلم سایز )در تنظیم  شود. لم براى عناوین مى تواند متفاوت انتخاببرجسته استفاده نمایید. ق 13

 باشد.  Justifyمتن پایان نامه دقت نمایید که کل متن شما 

 ـ فاصله گذارى و حاشیه بندى 4

ر مى باشد. حاشیة سمت سانتیمت 1سانتیمتر است، اما فاصلة سطرها در چکیده برابر  15/1فاصلة سطرها در تمامى پایان نامه برابر 

ید در سرتاسر پایان نامه سانتیمتر مى باشد. این حاشیه ها با 5/2سمت چپ و پایین برابر سانتیمتر و حاشیة  5/3راست و بالا مساوى 

یا با  ردن آنها وککوچک  رعایت شود. در صورتى که در برخى موارد اندازة شکل ها یا جدول ها بزرگ تر از فضاى داخل حاشیه باشد، با

 گردد. )به صورت تاخورده(، حاشیه رعایت مى  3Aاستفاده از کاغذ 

 ـ شماره گذارى 5

حات متن . تمامى صف صفحات آغازین )از اول پایان نامه تا اول متن اصلى( با اعداد و به حروف نوشته مى شوند مانند: پنج، شش شمارة

ى شکل، باید شماره گذارى شوند . شماره گذارى صفحات شامل صفحه هاى محتواصلى،که از مقدمه یا فصل نخست شروع مى شود ،

 5/1ر حدود صفحه د دول، منابع، و پیوست ها نیز مى گردد. شمارة صفحه در پایین صفحه و در وسط قرار مى گیرد. فاصلة شمارةج

 ماره گذارىشه عدد سانتیمتر از لبة پایین است . اولین صفحه )صفحة عنوان( بدون شماره تایپ مى گردد. بخش ها و زیربخش ها ب

از  4ده زیربخش بیان کنن 4ـ 2ـ3 صل در سمت راست و شماره بخش بعد از آن آورده شود. مثلاً مى شوند. به طورى که شماره ف

 از فصل سوم است. 2بخش 

 ـ جدول ها و شکل ها 6

آنها از  هیه شده ازته کپى کتمامى شکل ها )تصویرها، نمودارها، منحنى ها( و جدول ها باید با کیفیت مناسب تهیه شوند، به گونــه اى 

ب ظهور ید به ترتیها با کافى برخوردار باشد.تصویرها،نمودارها،و منحنى ها با لفظ شکل نامیده مى شوند.تمامى شکل ها و جدول وضوح

، و ... 1ـ3، جدول 3براى جدول هاى فصل  ، و ...2ـ2،جدول 1ـ2، جدول 2در هر فصل شماره گذارى شوند.مثلا براى جدول هاى فصل 

رجع مشده است،  ى آوردهآنها و عنوان شکل ها در زیر آنها ذکر مى گردد. چنانچه جدول یا شکلى از مرجععنوان جدول ها در بالاى  .

 .در عنوان جدول یا شکل ذکر مى گردد. همچنین لازم است به کلیة شکل ها و جدول ها، در متن ارجاع شده باشد

 ـ پى نویس ها7

 ود .ه ارائه نمان صفحشته باشد، توضیح را مى توان به صورت زیرنویس در همدر صورتى که یک عبارت یاواژه نیاز به توضیح خاصى دا

و در  در این صورت عبارت یا واژه توسط شماره اى، که به صورت کوچک در بالا و سمت چپ آن چاپ مى شود، مشخص شده

ر ش از سه سطنویس بید. چنانچه زیرمربوط به آن شماره ارائه مى شود. مطالب زیرنویس نباید از سه سطر بیشتر شو زیرنویس توضیح

فاوت تن اصلى متقلم م پى نویس ها در آخر پایان نامه منتقل گردد. قلم مورد استفاده در زیرنویس مى تواند با است، باید به بخش

 باشد .

 

 

 



 

 

 R TR 04شماره سند: 
آیین نامه اجرایی پایان نامه های 

 کارشناسی ارشد 

 
 
 

مهر البرزموسسه آموزش عالی    

25 

  

 ـ ذکر اعداد در متن 8

اشد آن عدد با حروف ب 10ا( هرگاه عدد کمتر از در مورد اعداد صحیحى که در داخل متن نوشته مى شود )غیر از جدول ها و نموداره

. براى مشخص 13یا  46باشد به صورت عدد نوشته مى شود، مثل  10و بزرگتر از  10؛ و هر گاه نوشته مى شود ، مثل چهار یا هفت

 % . 44اده مى شود مثل ، و چنانچه درصد مورد نیاز است از علامت ً % ً استف4/12کردن اعداد اعشارى از )/( استفاده مى شود مثل 

 ـ سیستم واحدها 9

ز واحدهاى دیگر لازم امى باشد. در صورتى که استفاده  SIسیستم واحدهاى مورد استفاده در پایان نامه، سیستم بین المللى متریک 

 باشد ، معادل متریک آن در پرانتز درج گردد.

 ـ درج لغات لاتین در متن فارسى  10

  ر متن به خط فارسى و در پانوشت به لاتین )یا به خط اصلى( نوشته مى شود.هـمـه نـام هـاى خارجى د

   

 ـ روابط ریاضى و فرمول ها  11

رى که ند . به طومى شو فرمول ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتیبى که در متن مى آیند در داخل پرانتز به عدد شماره گذارى

 بعد از آن آورده مى شود. طبق نمونه زیر : فرمول شماره و سمت راست شماره فصل در

(1 - 5 )                                                       F=ma 

                                                          

اى مورد هرابطه کمیت  بعد از هراز فصل اول است . قبل از برخى از رابطه ها به مرجع آن اشاره مى شود .  5که بیان کننده رابطه 

 استفاده در آن توضیح داده مى شود .

  

 ـ نحوة ارجاع در متن و فهرست منابع و مآخذ 12

د ، لبى نقل شونبع مطملازم است در متن به کلیة منابعى که مورد استفاده قرار مى گیرد اشاره شود . چنانچه در داخل متن از یک 

 مى باشد : وش زیرروشه اى باز مى شود و مرجع ذکر مى گردد. نحوة ارجاع در متن به یکى از دو بلافاصله پس از خاتمة جمله کر

آخذ مت منابع و ر فهرسالف ـ مراجع به ترتیبى که در متن مى آیند شماره گذارى مى شوند . در این روش ، مراجع به ترتیب شماره د

 ذکر خواهد گردید .

نده و سال انتشار مى باشد . در این روش ، مراجع به ترتیب حروف الفباى نام نویسنده در فهرست ب ـ ذکر منبع با ارجاع به نام نویس

 مراجع ذکر مى گردد .
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یوه ر یکى از شنطبق بدر صورت استفاده از هر یک از دو روش ، لازم است که جزئیات و شیوة ذکر منبع در متن و در فهرست مراجع م

 هاى معروف و شناخته شده باشد.

 ـ مشخصات جلد پایان نامه و رساله 13 

  میلیمتر ، با روکش چرم مصنوعى )گالینگور( مى باشد. 3تا  2جنس جلد از مقوا با ضخامت 

  مى باشد  رشته های مختلف به شرح زیررنـگ جـلد براى پایان نامه: 

o  : سورمه ایرشته فناوری اطلاعات 

o  :سبزمدیریت صنعتی 

o MBA :قرمز 

o : یمشک مهندسی صنایع 

o  : طوسیمهندسی عمران 

o : طوسیمدیریت پروژه و ساخت 

o  قهوه ایمهندسی فناوری اطلاعات:  

 . قطع جلد نیم سانتیمتر بزرگتر از قطع کاغذ است 

 . نوشته هاى روى جلد به صورت زرکوب چاپ مى گردد 

  شود.در قـسمت عطف ، آرم دانـشگاه مـنقش و عــنوان پایان نامه و نام نویسنده و سال نوشته مى                                      

                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                

                                                                                                                              

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 R TR 04شماره سند: 
آیین نامه اجرایی پایان نامه های 

 کارشناسی ارشد 

 
 
 

مهر البرزموسسه آموزش عالی    

27 

 

 

 

 

 

 

 
 

 نامه یا رسالهعنوان پایان
 

 

 نامه یا رساله برای دریافت درجه کارشناسی ارشدپایان

 گرایش ...........در رشته مدیریت 

 

 :نام دانشجو

 

 استاد راهنما:

 دکتر .......

 

 د مشاور:تااس

 دکتر ....

 ……13........ماه    
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 (4)پیوست شماره  

   
 

 

 
 توسط اداره آموزش ثبت می گردد.                                                                               

 
 معاون محترم آموزشی موسسه آموزش عالی مهر البرز

 با سلام ،

  ------------------------------بدینوسیله به اطلاع می رساند که پایان نامه کارشناسی ارشد خانم/آقای 

 ----------------------------انشجوی دوره کارشناسی ارشد رشته د ----------------------------به شماره دانشجویی

---------------------------------------------------------------------------------------------------با عنوان

------------------------------------------------------------------------------------------------------

 هیه شده و آماده دفاع است.ت --------------------------تحت راهنمایی اینجانب

 خواهشمند است دستور فرمایید اقدام مقتضی به عمل آورند.

 

 proposal@mehralborz.ac.irبه آدرس پست الکترونیکی  و مشاور این فرم باید پس از تکمیل توسط استاد راهنما توجه:

. رگزاری جلسه دفاع استببه منزله آماده بودن پایان نامه دانشجو برای  و مشاور  ارسال شود. ارسال این فرم توسط استاد راهنما
 ارسال فرم بصورت مستقل توسط دانشجو فاقد ارزش بوده و قابل اقدام نمی باشد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 گواهی آمادگی دفاع دانشجو از پایان نامه

 ( 3) فــرم  کارشناسی ارشد 
 F TR 03شماره سند :

 -------------------------شماره:

 -------------------------تاریخ:

 این قسمت توسط اداره آموزش تکمیل می گردد.

 

   پرونده مدارک دانشجو کامل می باشد.   بلی            خیر -

  خیر          تمام واحد های دوره توسط دانشجو با نمره قبولی گذرانده شده است.  بلی  -

  خیر           شهریه  دوره به طور کامل پرداخت گردیده است.  بلی  -

  خیر            دفاع دانشجوی مذکور بلا مانع می باشد.  بلی  -

                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 وزشمسئول آم                                         تاریخ                                              

mailto:proposal@mehralborz.ac.ir
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 بول است؟ورد قآیا روش تحقیق انجام شده پایان نامه با روش تحقیق مطرح شده در پروپوزال مطابقت داشته و م -1

 نیازمند اصلاح است                                غیرقابل قبول است                                  قابل قبول است  

 در صورت عدم مطابقت، لطفا موارد اصلاح یا دلایل را را بنویسید.

 

 

 آیا بررسی ادبیات موضوعی و پیشینه تحقیق از نظر شما مورد  قبول است؟ -1

 نیازمند اصلاح است                                غیرقابل قبول است                            قابل قبول است           

 لاح یادر صورتی که ادبیات موضوعی و پیشینه تحقیق نیازمند اصلاح یا غیرقابل قبول است لطفا موارد اص

 دلایل رد را بنویسید.

 
 های آماری مطرح شده در پروپوزال مطابقت دارد؟آیا روش های آماری به کار گرفته شده با روش  -2

 یرقابل قبول استغ            قابل قبول است                                نیازمند اصلاح است                          

 اصلاح یدرصورتی که روش های آماری به کار گرفته شده نیازمند اصلاح یا غیرقابل قبول است لطفا موارد ا

 دلایل خود را بفرمایید.

 

 آیا پایان نامه به اهداف اساسی مندرج در پروپوزال رسیده است؟ -3

 قابل قبول است                               نیازمند اصلاح است                               غیرقابل قبول است      

ا راست لطفا موارد اصلاح یا دلایل خود در صورتی که اهداف اساسی نیازمند اصلاح یا غیرقابل قبول 

 بفرمایید.

 

 
 فرم اظهار نظر استاد داور درخصوص پایان نامه

 

 F TR 04شماره سند :
 تاریخ :

 شماره : 
 پیوست :

 استاد گرامی جناب آقای /سرکار خانم

 با سلام

---------------کارشناسی ارشد با عنوان  درخصوص پایان نامهجنابعالی احتراما فرم ذیل جهت اظهار نظر 

 . شودارسال می  تقدیم می گردد. همچنین به پیوست یک نسخه از پایان نامه و پروپوزال دانشجو خدمتتان

 پاسخ دهید. پیشاپیش از همکاری شما قدردانی می شود.  10و  9ول، لطفا به سوال هایسوال ا 8با عنایت به 
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 آیا شیوه آزمون فرضیات و یا پاسخ به سوالات تحقیق به درستی صورت گرفته است؟ -4

 قابل قبول است                               نیازمند اصلاح است                               غیرقابل قبول است      

ا  ست لطفاآزمون فرضیات و یا پاسخ به سوالات تحقیق  نیازمند اصلاح یا غیر قابل قبول  در صورتی که شیوه

 موارد اصلاح یا دلایل خود را بفرمایید.

 

 آیا روش گردآوری اطلاعات به درستی  و مطابق با پروپوزال است؟ -5

 غیرقابل قبول است                         قابل قبول است                               نیازمند اصلاح است            

 لایل خودلطفا موارد اصلاح یا دنیازمند اصلاح یا غیر قابل قبول است  روش گردآوری اطلاعاتدر صورتی که 

 را بفرمایید.

 

 آیا نتایج تحقیق و شیوه ارائه آن مورد قبول و مطابق با پروپوزال است؟ -6

 یرقابل قبول استغ        نیازمند اصلاح است                                      قابل قبول است                    

لایل لاح یا دلطفا موارد اصنیازمند اصلاح یا غیر قابل قبول است  نتایج تحقیق و شیوه ارائه آندر صورتی که 

 خود را بفرمایید.

 

 به نتایج تحقیق می باشد؟آیا پیشنهادات ارائه شده منبعث از نتایج تحقیق و پاسخگو  -7

 یرقابل قبول استغ        قابل قبول است                               نیازمند اصلاح است                           

د را لایل خولطفا موارد اصلاح یا ددر صورتی که پیشنهادات ارائه شده نیازمند اصلاح یا غیر قابل قبول است 

 بفرمایید.

 

 ه موارد فوق آیا برگزاری جلسه دفاع امکانپذیر است؟باتوجه ب -8

 بله                                                 خیر                                     بعد از انجام اصلاحات مطرح شده

 

 آیا موسسه مجاز به معرفی جنابعالی به دانشجو جهت انجام اصلاحات لازم می باشد؟ – 10

 

 بله                                                  خیر        

 

 مضاء استاد داورا                                                                                                                            

 

 

العه و اظهار نظر به آدرس استاد گرامی لطفا فرم مذبور را بعد از مط      

 proposal@mehralborz.ac.ir.ارسال     فرمایید 
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 6پیوست شماره 

 سمه تعالیب

 معاون آموزشیبه : 

 -----------روه از:گ

--------- رایش:گ                            :  شماره دانشجویی                              نام و نام خانوادگی دانشجو:

-- 

--- ی:عداد واحد دروس جبرانت              -------تعداد کل واحد پایان نامه:                        -------شماره درس پایان نامه: 

- 

 رد           قبول      نتیجه نهایی دفاع:

 (:حروفنمره درس پایان نامه)به        نمره درس پایان نامه)به عدد(:                         

    عنوان پایان نامه:

 اعضای هیئت داوری پایان نامه:
 مضاءا     (                                   راهنما )استاد                                               آقای دکتر  .1

 مضاءا                            (            ) استاد مشاور                                             آقای دکتر  .2

 مضاءا                       )استاد داور(                                                                آقای دکتر   .3

 مدیر گروه                                                                                                                                           

 ام و نام خانوادگی/ امضاءن                                                                                                                                                                     

 

----------------کسر شده : کسر نمره )جریمه تاخیر در ارائه فرم ها( : دارد                           ندارد                           نمره

-- 

---------------نمره تشویقی )ارائه مقاله از پایان نامه( :   دارد                            ندارد                          نمره افزوده شده : 

-- 

 

 وف:نمره نهایی پایان نامه:      نمره به عدد:                                              نمره به حر

 

                                       خواهد بود   : درج نمره به صورت   آموزشناس نظر کارش

 توضیحات:              

        کارشناس                                                                                         

 

    

 آموزشی عاونم                                                                                                                          نمره مذکور مورد تایید است

 گزارش دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد 

 )نسخه دانشجو(
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 استاد محترم جناب آقای /سرکار خانم دکتر

 با سلام

 خانم                      دانشجوی رشته / تراما، پایان نامه تحصیلی آقایاح

ر ابل توزیع یا غیقخواهشمند است ضمن بررسی اظهارنظر فرمایید که پایان نامه  جهت تایید حضرتعالی ارسال می گردد. 

 قابل توزیع می باشد.

 

 

 گروه آموزشی مدیریت

 

 

 پایان نامه قابل توزیع می باشد

 

 یان نامه غیر قابل توزیع می باشدپا

 

 امضا استاد راهنما

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 تایید پایان نامه توسط استاد راهنما 

 
 F TR 06شماره سند :
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 وم که مطالب مندرج در این پایان نامه حاصل کار پژوهشی اینجانب است و بهش متعهد می -------------اینجانب 

و در  ده شدهدستاوردهای پژوهشی دیگران که در این پژوهش از آن ها استفاده شده است، مطابق مقررات ارجاع دا

 ست.اائه نشده تر ارفهرست منابع و مآخذ ذکر گردیده است. این پایان نامه قبلا برای احراز هیچ مدرک هم سطح یا بالا

 .شده توسط دانشگاه از اعتبار ساقط خواهد شد در صورت اثبات تخلف)در هر زمان( مدرک تحصیلی صادر

 کلیه حقوق مادی و معنوی این اثر متعلق به موسسه آموزش عالی مهرالبرز می باشد.

 

 
 
 

 نام و نام خانوادگی دانشجو

 مضاءا                                                                                        

 

 

 

 

 
 تعهد نامه اصالت اثر 
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 تاریخ:
 شماره :

 پیوست :
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 تکمیل گردد.استاد راهنما این قسمت توسط

کارشناسی ارشد  فارغ التحصیل دوره ---------------------------------جلد پایان نامه تحصیلی آقای/ خانمیک  بدینوسیله وصول

------------توسط اینجانب ------------------------------در تاریخ  ----------------------------------- رشته

 اعلام می گردد.  --------

 امضاء

 مشاورتکمیل گردد.استاد  این قسمت توسط

ناسی ارشد کارش فارغ التحصیل دوره ---------------------------------جلد پایان نامه تحصیلی آقای/ خانمیک  بدینوسیله وصول

------------توسط اینجانب ------------------------------در تاریخ  ----------------------------------- رشته

 اعلام می گردد.  --------

 امضاء
 

 این قسمت توسط مسئول گروه های آموزشی تکمیل گردد.

فارغ التحصیل دوره کارشناسی ارشد  ---------------------------------جلد پایان نامه تحصیلی آقای/ خانم 3بدینوسیله وصول 

 اعلام می گردد. ------------------------------در تاریخ  ----------------------------------- رشته

 امضاء
 

 (9اره )پیوست شم

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 برگه تحویل پایان نامه 

 گروه ........................
 F TR 08شماره سند :
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 معاونت محترم مالی و اداری
 با تقدیم سلام و احترام

 - 000000000شماره تماس: ) 00000000به راهنمایی  000000000دانشجوی رشته  000000بدینوسیله دفاع آقای/خانم 

 در تاریخ  (0000000000 ادرس ایمیل: - 000000شماره تماس: ) 000000000مشاوره  و (000000000000ادرس ایمیل: 

 . گردداعلام می 000000000000

 میباشد. 00000000تاریخ تایید نهایی پروپزال دانشجوی 

 .  دفرماینلازم مبذول  اقدامنما و مشاور، الزحمه استاد راهسبت به پرداخت حقخواهشمند است دستور فرمایید ن

 کارشناس گروه

0000000 

 

 

 

 مدیر گروه       . باشدموارد فوق مورد تایید می

 

 

 

 معاون آموزشی        . باشدمورد تایید می

 
 F TR 09شماره سند : معرفی فرم استاد راهنما و مشاور 
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 انجام کار دقراردا

 دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد            

 

 

 

 

به  ----------دارای مدرک تحصیلی  ---------------------قراردادی به شرح زیر بین  ------------در تاریخ 

از یک  میده می شودنا داورپس ه از این ک ،-----------------------: شماره تلفن و -------------- آدرس ایمیل

 منعقد می گردد.موسسه آموزش عالی مهر البرز از طرف دیگرموزشی معاون آطرف و 

 

 مطالعه و ارزیابی رساله کارشناسی ارشد و شرکت در جلسه دفاع از پایان نامه دانشجو : موضوع قرارداد -1

شی معاون آموز ار که از طرفکگواهی انجام  قبالمی باشد که در ت خالص ( ) به صور ............... ریالبه مبلغ  مجموعا:  میزان حق الزحمه -2

 . صادر خواهد شد، پرداخت می گردد

 ----------------- تاریخ دفاع: -3

 صورتجلسه دفاع مربوط به امور مالی ضمیمه است. -4
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 داور نام و نام خانودگی             موزش معاون آ      

 امضا                امضا                                   

 

 

 
 F TR 10شماره سند : قرارداد استاد داور 

  :رشته                                                    نام و نام خانوادگی دانشجو:  

 الزحمه مورد تایید می باشد. پرداخت حق

 مدیر گروه                                                                                                          

 امضا                                                                                                                      


